
  نمودار گردش كار فرآيند
« ايجاد پست بانام در واحدهاي تابعه براي جانبازان » 

 

 
 1 -Uواحد تابعه 

مرحله     2    
 
 
  2 -U  مدير تشكيلات، آموزش و

U بودجه برنامه اي و معاونت پشتيباني
روز 35 مرحله            24    

 

 
3 -U مركز توسعه مديريت و

Uتحول اداري وزارت متبوع U     
 روز 45مرحله            3   

 
 
 

4 -U  گروه كارشناسان تشكيلات
U و بهبود روشها

    مرحله 13
 

5 -U كميته اجراي طرح
Uطبقه بندي مشاغل 

روز 4 مرحله     18  

 
6 -U  دبيرخانه
  مرحله 3 
 
 

U7 واحد مربوطه -
مرحله 1  

 28/7/1393مورخه                                                                                                                                       
 
 
 
 
 

 روز انجام مي گيرد 85مرحله و 73 روز كه با احتساب ساير مراحل وروز در 84 مرحله و 64انجام فرآيند در 
 

 

 

ارسال نامه درخواست ايجاد پست سازماني بانام 
 به همراه مدارك و مستندات لازم

بررسي نامه و مستندات مربوطه توسط مديريت و گروه كارشناسان 
تشكيلات و بهبود روشها و ارسال به مركز توسعه مديريت جهت 

 ايجاد پست بانام

بررسي نامه و مستندات آن و موافقت با ايجاد پست بانام و 
ارسال به دانشگاه 

تنظيم صورتجلسه ايجاد پست بانام و ارجاع به كميته اجرايي 
طرح طبقه بندي مشاغل جهت امضاء 

 دريافت صورتجلسه و ثبت شماره و تاريخ

امضاء صورتجلسه توسط اعضاء 
 كميته طرح طبقه بندي مشاغل 

نامه واحد مبني بر درخواست ايجاد پست بانام  
 برگ سوابق خدمتي 
 تصوير آخرين حكم كارگزيني 
  شهيدبنياد تائيديه كميسيون پزشكي 

 مدارك لازم

ايجاد پست بانام در اول چارت تشكيلاتي واحد مربوطه و 
 صدور حكم كارگزيني براي جانباز حالت اشتغال (بانام)


